Установленные формы обращений, заявлений, иных документов
Обращение гражданина – это направленные в орган местного самоуправления или должностному лицу в письменной форме или в форме электронного документа предложение, заявление или жалоба, а также устное обращение гражданина в орган местного самоуправления.
При письменном обращении к главе Кушнаренковского  сельского поселения
Прием и регистрацию письменных обращений граждан осуществляет ведущий специалист администрации по документационному обеспечению Кушнаренковского сельского поселения по адресу:Кушнаренковский район, район,  с. Кушнаренково, ул.Островского д.23
Обращение может поступить одним из следующих способов:
- почтовым отправлением;
- по каналу факсимильной связи;
- электронной почтой;
- через электронную приемную;
- нарочным.
Обращение, поступившее в орган местного самоуправления или должностному лицу подлежит рассмотрению в порядке, установленном Федеральным законом от 02 мая 2006 г. № 59-ФЗ "О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации".
Обращения, полученные по электронной почте и электронную приемную, регистрируются и рассматриваются как письменные обращения граждан.
По результатам рассмотрения предложения гражданину готовится ответ. Если предложение не принято, гражданин извещается о причинах, по которым его предложение не может быть принято, если принято, то в какой форме и в какие сроки оно будет реализовываться.
В случае необходимости получения дополнительной информации у гражданина, направившего обращение, уточнения обстоятельств, изложенных в обращении, определения мотивации исполнитель может пригласить гражданина на личную беседу.
Приглашение гражданина на беседу осуществляется по телефону, факсу, посредством использования электронной связи, почтой и другими способами, но не позднее пяти дней до назначенной даты проведения беседы.
С письменного разрешения руководителя, установившего срок исполнения обращения, допускается изменение или продление срока исполнения обращения гражданина.
Продление возможно однократно и не более чем на 30 дней согласно ч. 2 ст. 12 Федерального закона от 2 мая 2006 г. N 59-ФЗ "О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации".
Подготовленные по результатам рассмотрения обращений ответы должны соответствовать следующим требованиям:
ответ должен содержать конкретную и четкую информацию по всем вопросам, поставленным в обращении;
если просьба, изложенная в обращении, не может быть решена положительно, то указывается, по каким причинам она не может быть удовлетворена;
в ответе должно быть указано, кому он направлен, дата отправки, регистрационный номер обращения, фамилия, имя, отчество и номер телефона исполнителя.
Ответы на обращения, контролируемые главой Кушнаренковского сельского поселения, печатаются на бланках установленной формы.
Ответ на обращение может быть вручен гражданину лично, отправлен по почте, электронной почтой, факсимильной связью.
При личном обращении гражданина к главе Кушнаренковского  сельского поселения
Запись и организацию личного приема граждан главой Кушнаренковского  сельского поселения осуществляет   специалист   администрации Кушнаренковского  сельского поселения. 
Устное обращение гражданина к главе Кушнаренковского  сельского поселения предусматривает:
 - запись на прием и регистрация обращения;
 - предварительное рассмотрение обращения;
 - проведение личного приема.
Запись на прием главы Кушнаренковского  сельского поселения осуществляет  специалист    по адресу: Кушнаренковский район, с. Кушнаренково, ул. Островского  23     в порядке живой очереди или по тел. 8(347 80) 5-32-92.
 Формы заявлений 

 Приложение
к административному регламенту исполнения муниципальной услуги «Передача жилого помещения муниципального жилищного фонда
в собственность граждан в порядке приватизации»
Примерная форма заявления
Главе сельского поселения  Кушнаренковский
сельсовет муниципального района
Кушнаренковский район
Республики Башкортостан
__________________________________
от гр.______________________________
___________________________________
проживающ___ по адресу:_____________
___________________________________
Телефон:___________________________
заявление
Прошу передать, в порядке приватизации, в собственность (долевую, личную) занимаемую моей семьей квартиру (дом) по вышеуказанному адресу.
	№ п/п
	Степень родства
	Ф. И.О. членов семьи
	Дата рождения
	Данные паспорта граждан, свидетельство о рождении несовершеннолетних детей;

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	


На приватизацию квартиры в общую равнодолевую собственность согласны:
___________________________ ______________________
(Ф. И.О.) (подпись)
______________________________________ _______________________________
______________________________________ _______________________________
______________________________________ _______________________________
Подписи граждан, подписавших заявление, удостоверяю: _________________
___________________________________________________________________
Дата подачи заявления
Регистрационный номер заявления


                                                                                   Приложение №1
							к Административному регламенту
  «Предоставление разрешения на условно разрешенный вид использования земельного участка или объекта капитального строительства»»
       					           в  сельском поселении Кушнаренковский    сельсовет                
                                                                               муниципального района  
                                                                               Кушнаренковский район
                                                                                Республики Башкортостан
 

                               
РЕКОМЕНДУЕМАЯ ФОРМА ЗАЯВЛЕНИЯ 
о предоставлении муниципальной услуги «Выдача разрешения на условно разрешенный вид использования земельного участка или объекта капитального строительства»
 (для юридических лиц)

Фирменный бланк (при наличии)
Комиссии по подготовке проекта
правил землепользования и застройки

поселения (городского округа)

От _________________________

(название, организационно-правовая форма юридического лица)
ИНН:________________________
ОГРН: _______________________
Адрес места нахождения юридического лица:
__________________________________________________________
Фактический адрес нахождения (при наличии):
____________________________________________________________________
Адрес электронной почты:
__________________________________
Номер контактного телефона:
__________________________________

Заявление
Прошу Вас предоставить разрешение условно разрешенный вид использования земельного участка или объекта капитального строительства, расположенного по адресу: __________________________________________
__________________________________________________________________,
с кадастровым номером _____________________________________________   

Способ получения Заявителем результата муниципальной услуги:
в виде бумажного документа, который Заявитель получает непосредственно при личном обращении в Комиссию;
в виде бумажного документа, который Заявитель получает непосредственно при личном обращении в многофункциональном центре;
в виде бумажного документа, который направляется Заявителю посредством почтового отправления;
в виде электронного документа, размещенного на официальном сайте, ссылка на который направляется Заявителю посредством электронной почты;
в виде электронного документа, который направляется Заявителю в «Личный кабинет» РПГУ.


	
	
	

	(наименование должности руководителя юридического лица)
	(подпись руководителя юридического лица, уполномоченного представителя)
	(фамилия, инициалы руководителя юридического лица, уполномоченного представителя)




М.П. (при наличии)


Реквизиты документа, удостоверяющего личность уполномоченного представителя:
__________________________________________________________________________________________________________________________________________________
(указывается наименование документы, номер, кем и когда выдан)


РЕКОМЕНДУЕМАЯ ФОРМА ЗАЯВЛЕНИЯ 
о предоставлении муниципальной услуги «Предоставление разрешения на отклонение от предельных параметров разрешенного строительства, реконструкции объектов капитального строительства»
		 (для индивидуальных предпринимателей)
Комиссии по подготовке проекта правил землепользования и застройки

Поселения (городского округа)
От _________________________
________________________
(ФИО, отчество – при наличии)
Реквизиты основного документа, удостоверяющего личность:
_____________________________________________________________________
(указывается наименование документы, номер, кем и когда выдан)
Адрес места жительства (пребывания):
__________________________________________________________
Адрес электронной почты (при наличии):
__________________________________
Номер контактного телефона:

Заявление
Прошу Вас предоставить разрешение на отклонение от предельных параметров разрешенного строительства, реконструкции объектов капитального строительства земельного участка, расположенного по адресу: 
__________________________________________________________________,
с кадастровым номером __________________________________________________   

Способ получения Заявителем результата муниципальной услуги:
в виде бумажного документа, который Заявитель получает непосредственно при личном обращении в ____________________;
в виде бумажного документа, который Заявитель получает непосредственно при личном обращении в многофункциональном центре;
в виде бумажного документа, который направляется Заявителю посредством почтового отправления;
в виде электронного документа, размещенного на официальном сайте, ссылка на который направляется Заявителю посредством электронной почты;
в виде электронного документа, который направляется Заявителю в «Личный кабинет» РПГУ.
К заявлению прилагаются:
1. документ, подтверждающий полномочия представителя (в случае обращения за получением муниципальной услуги представителя);
2. _______________________________________________________________________
(указываются реквизиты документа (-ов), обосновывающих доводы заявителя о наличии опечатки, а также содержащих правильные сведения)

______________________     ____________________________    _______________________
            (дата)                                     (подпись)                                     (Ф.И.О, отчество – при наличии)

Реквизиты документа, удостоверяющего личность представителя:
_____________________________________________________________________________________________________________________________________________________
(указывается наименование документы, номер, кем и когда выдан)
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